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一、课程简介
课程简介：《文献检索与论文写作》是经济管理类学科必修课程。课程主要教授如何进行文献和数据的检索与学术论文写作，以帮助学生了解学术规范，掌握学术论文的基本写作方法与技能，并能高质量完成毕业论文，提升学生的学术潜力和学术研究素养。课程共32课时，其中26课时理论教学（含14课时研讨交流），4课时上机，2课时复习或机动。理论内容采取学生课前自学相关学术规范和内容，课上讲授、研讨、讨论相关作业练习，从而达到逐步了解、熟悉学术规范并能系统掌握文献检索与基本论文写作技能的目的。上机实践主要训练学生高效检索、整理、分析相关文献的操作技能与团队协作能力。研讨交流通过分组检查、分享交流促使全员学术素养提升。
二、课程教学目标
2.1课程教学目标
课程教学目标1：提高学生获取文献信息的综合能力，掌握一门终身学习型获取知识的方法。通过本课程学习，使学生了解各自专业及相关专业文献概况，掌握信息检索的基本原理与方法，掌握计算机网络检索的检索方法及技巧，掌握应用现代信息技术及设备，从海量的文献信息源中，快、准、全地获取有用的信息。文献检索课实质上是教会学生学习和再学习的能力，学会使用现代信息技术和方法高效率地学习，使学生具有终身学习的能力。通过各种传统和网络文献资源的介绍，鼓励学生将文献资源运用于学习和未来的工作，通过实例分析与实践操作，提高学生综合获取和利用文献信息的能力。
课程教学目标2：提高学生学术论文的写作能力，掌握一门科研必备的基本功。论文写作已经成为科研工作者必备的基本功，对于学生，论文写作也是必修课之一。通过本课程的学习，使学生掌握论文框架构思、撰写规范、格式规范、投稿过程和方法等。提高学生论文的写作能力，为适应学业需求奠定基础，为将来从事科研工作奠定基础。
2.2课程思政目标
教学与思政结合，培养学生民族情怀，提升国际视野，树立学生责任意识与忧患意识，锻炼科学思维与辩证思维，强化文化自信、道路自信与制度自信，指导就业方向。本课程通过文献案例，提升学生的国际视野与民族情怀，通过国内外案例的对比增强学生的文化自信、道路自信与制度自信；依托课程的提问、讨论与互动，提升学生的科学思维与主动学习意识，拓展学生的眼界，帮助学生从行业视角培养和寻找发展方向；依托文献检索与论文写作的核心知识的梳理、讲解和课程作业，使学生通过掌握相应知识提升责任意识、科学思维。依托作业安排，提高学生专业创新素养与合作共赢精神。创新素养与合作共赢精神的培养是现代开放经济环境下经济贸易专业高质量人才培养的重要内容。通过本课程的学习，帮助学生提高专业新问题的发现能力，探索专业新问题的解决能力。通过小组合作与班级研讨交流，通过思想碰撞擦出新思想火花，共享学习经验，提高合作创新与成果分享的意识与情操。
三、课程教学目标与毕业要求对应关系
	序号
	课程教学目标
	毕业要求3
	毕业要求5
	毕业要求6
	毕业要求8
	毕业要求9
	教学内容

	
	
	3.1学术创新能力
	5.1信息收集和处理能力
	6.2学术论文撰写和书面表达
	8.1国际经济与贸易领域的学术前沿
	9.2个人发展和终身学习能力
	

	1
	提高学生获取文献信息的综合能力
	H
	H
	
	H
	H
	文献检索基础知识、常用数据库应用、常用文献检索工具、文献检索与选题

	2
	提高学生学术论文的写作能力
	
	H
	H
	H
	H
	常见学术论文结构、经管类学术论文的选题与开题报告、文献分析与选题、学术论文摘要与前言、学术论文总数写作、学术论文结果展示、毕业论文写作

	3
	提高学生专业创新素养与合作共赢精神
	H
	H
	
	H
	H
	学术论文结果展示、学术论文修改、毕业论文答辩、学术论文交流


四、课程教学内容及学时分配
1．理论教学安排
	序号
	章节或知识点
	教学内容
	教学重点、难点，课程思政要素
	学时
分配
	教学要求
	教学方式
	学生任务
	所支撑
课程目标*

	
	
	
	
	
	
	
	作业要求
	其他要求(自学/讨论）
	

	1
	课程介绍和准备工作
	课程导论
文献检索基础知识
了解毕业论文实施细则与相关要求
实训选题指南
	重点：掌握毕业论文的写作要求与规范以及课程基本目标文献的类型、科技文献的特点。
思政要素：辩证思维，忧患意识，诚信意识，科学思维，主动学习意识。
	2
	知识能力方面：充分掌握文献检索的知识、具有丰富的文献搜集、处理经验，发表过期刊文章。
思政方面：通过案例与讨论启发学生诚信意识、科学思维、创新思维，强调态度决定高度。
	讲授、互动
结合相关细则文件，在讲解的基础上进行分组，运用对学术论文的理解，小组研讨确定选题。
	自由分组；初步选题。
	每组人数3-5人；阅读课前阅读材料。
	1、3

	2
	常用文献数据库
	中文数据库
英文数据库
数据库网站介绍
专业数据库（CNKI、万方、超星、读秀、百链、ElsevierScienceDirect和EBSCO等）；
数据库网站检索（Chinainfobank、政府统计网站、联合国、OECD等统计数据网站和专利数据库网站等）；
	重点：了解文献的各类型文献数据库的用途；
难点：掌握问题导向的数据库匹配思路与流程。
思政方面：能够提高学生主动学习意识、强化制度自信、开拓视野。
	2
	知识能力方面：掌握文献数据库的知识、具有丰富的文献搜集与分类识别经验。
思政内容：①基于信息时代背景，结合课程特征，以百度搜索与谷歌搜索为案例，提出终身学习的理念，提高学生主动学习的意识。
②以新时代“能源供需紧张”的不同解读为例，提升学生独立思考与信息甄别意识，树立制度自信。
③基于文献检索基本知识，以国际贸易专业就业形势与国家进出口贸易现状为话题，锻炼学生信息资料搜集能力、信息归纳能力，问题分析能力，拓展学生思维视野。
	讲授、互动
结合课程教材与专业数据库资料进行理论讲解。

	按照选题确定所需文献的类型，初步确定检索策略。

	小组讨论对应数据库的检索需求。
	1、3

	3
	文献检索思路与文献管理
	常用文献检索工具以及检索策略
高效检索步骤流程和检索策略
文献管理工具（Endnote）
其他文献管理软件
	重点：掌握文献检索的基本流程以及管理技巧。
难点：能根据研究问题进行文献和数据的检索与迭代，确定检索内容，熟悉常用文献管理软件。
思政方面：能够提高学生思辨能力、开拓视野。
	2
	知识能力方面：掌握中英文文献数据库检索工具的使用、熟练应用文献管理工具。
思政内容：以文献检索与国内外期刊分级特征为例，提升同学们对国内外学术期刊发展现状的认知，并通过对比明晰国内外期刊发表的差异以及目前国内的科研发展趋势，在认识到差距的同时，提高学生对国内期刊的认同感。
	讲授、互动
通过检索内容的教授、检索实践、课上经验交流达到掌握检索技巧目的。

	按选题确定论文和数据检索策略、迭代改进检索结果；下载与安装文献管理软件。
	小组讨论检索结果偏差，逐步改进。
	1、3

	4
	学术论文
	学术论文概述
常见学术论文的结构 
	重点：熟悉学术论文的基本框架。
难点：明确学术论文结构的逻辑关系。
思政方面：能够提高学生全局意识、培养科学思维、增强文化自信。
	2
	知识能力方面：掌握中英文学术论文写作框架与要点。
思政内容：①结合学术论文的框架与结构知识的讲述，指出学术论文的严谨性与科学性，并结合社会主义核心价值观启示学生在学习和工作应该培养认真、严谨、诚信的态度。
②通过对比中国古代论文与现代学术论文的论述方式，详解古代名家的论述的技巧，弘扬中华文化，强化学生的文化自信。
	讲授、互动
典型文献案例为依托开展讲解。

	按检索结果对论文进行分类。
	小组讨论结果类型。
	2

	5
	学术论文写作2 
	经管类学术论文的选题与开题报告
文献分析与选题

	重点：讲述经管类学术选题的基本思路以及相应技巧。
难点：掌握选题的科学性、问题导向性。
思政方面：能够提高学生忧患意识、培养规划思维、提升综合素质。 
	2
	知识能力方面：掌握科研选题的要点与规范，熟悉科研开题的步骤与规范。
思政内容：以论文选题与开题思路为依托，结合学生毕业选题、就业面试、实习实践可能遇到的问题进行案例解析，启示学生形成提出问题、分析问题、解决问题的意识，提高学生综合素质。
	讲授、互动
通过文献分析、交流讨论实现对重点和难点的理解和掌握
	根据检索结果完成初步文献分析以及选题。
	阅读例文、选题相关文献。
	2、3

	6
	学术论文写作3
	经管类学术论文的摘要与前言
经管类学术论文的结果展示
	重点：掌握经管类学术论文摘要、前言、结果展示与分析的写作要求、写作技巧与内容逻辑；难点：论文逻辑一致性以及研究重点的突出。
思政方面：逻辑能力、培养科学思维。

	2
	知识能力方面：掌握中英文写作规范与要点。
思政目标：结合科技论文写作基础概念和知识的内涵，启迪学生对规范性、科学性文章的认识，培养学生的规范意识、科学思维；同时结合课程案例，增强学生的文化自信、培养学生的主动学习意识以及辩证思维。
	讲授、互动
方法：通过文献分析、交流讨论展开。
	对检索到的学术论文的摘要与前言进行分析；完成对学术论文图表的形式分析；以选题为基础进行数据收集以及图表展示。
	文献阅读；
图表展示的讨论。
	2、3

	7
	学术论文写作4
	经管类学术论文结果的讨论
经管类学术论文的结论
	重点：掌握经管类学术论文研究结果讨论的写作要求、写作技巧与内容逻辑；
难点：如何体现研究价值以及逻辑思路。
思政方面：能够提升学生逻辑能力、培养科学思维。
	2
	知识能力方面：掌握中英文写作规范与要点。
思政目标：结合科技论文写作案例分析与讨论，提升学生对问题分析的逻辑能力，同时培养分析问题的科学思维。
	讲授、互动
通过文献分析、交流讨论展开。
	对检索到的论文的讨论与结论部分进行分析；以图表展示结果为例进行讨论分析，完成讨论和结果写作。
	文献阅读；
论文讨论与结论逻辑的探讨。
	2、3

	8
	学术论文写作5
	经管类学术学术性论文的综述
经管类学术综述论文的写作方法
	重点：掌握经管类学术论文研究综述的写作要求、写作技巧与内容逻辑；
难点：体现文献的丰富性、典型性、逻辑性以及支撑性。
思政方面：能够提升学生逻辑能力、培养科学思维。
	2
	知识能力方面：掌握中英文文献综述查询、整理与归纳要点。
思政目标：结合开题报告的案例以及文献综上重点内容，启迪学生对规范性、科学性文章的认识，培养学生的规范意识、科学思维；同时结合案例与课程讨论，提升学生的主观能动性、培养辩证思维与忧患意识。
	讲授、互动
通过文献分析、交流讨论展开。
	对检索到的论文的文献综述进行分析；以选题为主线，通过文献检索结果，撰写文献综述。
	文献阅读；
文献综述逻辑的探讨。
	2、3

	9
	学术论文写作6
	经管类学术论文的投稿
经管类毕业论文的写法
	重点：掌握经管类学术论文投稿以及毕业论文的相关要求、技巧；
难点：明确期刊、毕业对与相应论文的主题、内容上的要求。
思政方面：能够提升学生思辨能力、综合分析能力、培养科学思维。
	2
	知识能力方面：掌握中英文投稿规范与要点。
思政目标：结合社会科学研究的范式与方法论，启迪学生对规范性、科学工作的认识，培养学生的规范意识、科学思维；同时结合时代发展的具体知识引入案例与课程讨论，培养学生的辩证思维、增强国际视野、民族情怀，提升综合素质。
	讲授、互动
通过实践经验、案例分析、文献分析开展教学。
	选择中英文期刊投稿创建账号；以毕业论文为检索对象，检索主题相关文献，比进行结构分析。
	查阅专业相关期刊要求；讨论不同期刊主题与形式的异同。
	2、3

	10
	论文修改、论文答辩与学术交流


	学术论文的修改

毕业论文答辩
学术交流
	重点：掌握论文修改的方法和技巧，掌握学术交流的注意事项。
难点：修改内容以及汇报交流中一致性逻辑的体现。
思政方面：能够提升综合分析能力、书面与口头表达能力。
	2
	知识能力方面：掌握毕业论文写作与毕业答辩规范与要点。
思政目标：结合科技论文汇报规范，启迪学生对规范性、科学性的认识，培养学生的规范意识、演讲才能与临场素质；同时结合课程汇报，增强学生的自信、培养学生的主动学习意识。
	讲授、互动
以文献分析与案例分析相结合的方式展开教学工作。
	结合文献检索结果分析文献存在的不足，提出修改见解；准备学术报告PPT
	小组探讨汇报交流思路
	2、3


2．实践教学安排
	序号
	项  目
	学时或周数
	类型
	每组人数
	教学要求
	教学方式
	学生任务
	所支撑
课程目标*

	1
	文献检索、数据检索、Endnote文献管理软件操作
	2
	上机
	3-5
	重点：搜索引擎学术平台检索方法、主要数据库的运用、文献管理工具的使用；
难点：检索策略的制定和迭代改进、熟练使用文献管理软件。
思政元素：规范意识、科学思维。


	讲授、互动；
通过对文献检索结果的讨论和改进提高检索能力、通过文献实际操作提高软件应用能力。思政内容：以文献检索途径以及文献管理工具使用方式的多样性为依托，启示学生在解决问题时培养发散思维意识、独立思考意识和多路径意识，防止学生在遇到问题时的畏难情绪，主动性缺失的现象。
	检索指定内容；根据选题进行文献检索；采用软件对文献进行管理。
	1、3

	2
	课程作业的评述
	2
	研讨
	3-5
	重点：图表的制作、结果的表述以及综述的逻辑。
难点：图、表的形式恰当并且结果表述与综述逻辑能够突出对论点的支持。
思政元素：诚信意识、规范思维、学习态度。


	讲授、互动；以作业中的代表作为例，进行分析和讨论。
思政内容：结合作业的规范性、完整性、真实性等方面，提出学习工作态度的重要性
	根据作业制作交流PPT。
	2、3

	3
	学术报告展示1
	2
	研讨
	3-5
	重点：掌握学术交流的实践技巧；
难点：重点突出、思路清晰地介绍学术论文成果。
思政元素：规范思维、表达能力、应变能力。


	讲授、互动；
通过对学生以PPT形式讲述文献的过程进行讨论、点评研讨实现对学术交流逻辑的理解和技巧掌握。
思政内容：以开题报告汇报为依托，锻炼学生表达能力，公共场合的演讲能力与应变能力，结合汇报内容从选题思路、作业完成度以及其他细节等方面进行评价，突出做人做事诚信为本、态度决定高度的教育理念，并启迪学生透过现象看本质的深刻思维意识。
	根据主题选择文献，并制作交流PPT。
	3

	4
	学术报告展示2
	2
	研讨
	3-5
	重点：掌握学术交流的实践技巧；
难点：重点突出、思路清晰地介绍学术论文成果。
思政元素：规范思维、表达能力、应变能力。


	讲授、互动
通过对学生以PPT形式讲述文献的过程进行讨论、点评研讨实现对学术交流逻辑的理解和技巧掌握。
思政内容：以文献综述汇报为依托，首先促进学生通过国内外学术研究动态的梳理认识国内学术研究的蓬勃趋势，同时明晰国内外研究的差异，认识国内与国外的差距，启迪学生在今后的学习和工作中为促进我国相关领域发展做出自己贡献。
	根据主题选择文献，并制作交流PPT。
	1、2、3

	5
	学术论文、报告的修改1
	2
	研讨
	1-5
	重点：提高学术论文与报告的写作能力；
难点：掌握学术论文写作中逻辑结构的一致性以及创新点支撑性。
思政元素：表达能力、应变能力、科学思维、逻辑思维。


	讲授、互动
基于已有作业文本或者成型的论文与报告，个人或小组制作汇报PPT，选择优秀个人或小组进行汇报，通过对汇报内容进行讨论、点评提高论文或报告的水平。
思政内容：规范性思维与积极向上的学习态度：以科技论文汇报规范知识为基础，基于学生的汇报内容进行点评，启发学生形成学术规范思维；以不同汇报内容的差异为例，刺激学生竞争意识和向上的学习态度。

	根据小组或个人研究内容制作交流PPT。
	2、3

	6
	学术论文、报告的修改2
	2
	研讨
	1-5
	重点：提高学术论文与报告的写作能力；
难点：掌握学术论文写作中的创新点、逻辑结构的一致性。
思政元素：表达能力、应变能力、科学思维、逻辑思维。


	讲授、互动
基于已有作业文本或者成型的论文与报告，个人或小组制作汇报PPT，选择优秀个人或小组进行汇报，通过对汇报内容进行讨论、点评提高论文或报告的水平。
思政内容：规范性思维与积极向上的学习态度：以科技论文汇报规范知识为基础，基于学生的汇报内容进行点评，启发学生形成学术规范思维；以不同汇报内容的差异为例，刺激学生竞争意识和向上的学习态度。

	根据小组或个人研究内容制作交流PPT。
	2、3


六、教材及参考书目
教材：
《文献检索与论文写作》，李振华，清华大学出版社，2016年，第一版
参考书：

Academic Writing for Graduate Students: Essential Tasks and Skills. John M.Swales and Christine B. Feak. The University of Michigan Press, 2004.
College Writing Skills with Readings. John Langan. Mc Graw Hill (The sixth Edition), 2004. 

Academic Writing in English，孟繁锡，中国农业大学出版社，2009年
《经济管理信息资源导航》，冯懃等著，中国科学技术出版社，2006年8月
《文献检索与利用》，花芳，清华大学出版社，2014年，第二版
《文献检索与论文写作》（高等院校“十三五”信息管理类规划教材），邓富民、梁学栋主编，经济管理出版社，2017年8月，第二版
《文献信息检索与论文写作》，王细荣等著，上海交通大学出版社，2017年11月，第六版
《文献检索与毕业论文写作》，张言彩，2017年8月
《科技论文检索、写作与投稿指南》，张天桥等，2008年
《财经政法类毕业论文写作概论》，张汉昌，2007年
执笔者：岑丽君、马家军
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